
OBEC RASOVICE

SmErnice i. Ll20L7 k zad6v6ni veiejnrich zakdzek mal6ho
rozsahu Obce RaSovice

Zastupitelstvo obce Ra5ovice upravuje postup pii zaddv5ni veiejn'ich zakdzek mal6ho
rozsahu v souladu se zdkonem i. 134/201.6 Sb., o zaddvSni veiejn'ich zakdzek (d6le jen

,,zAkon".l, v souladu s poZadavky stanovenrimi zdkonem i.320/2001 Sb., o finanini kontrole,
ve zn6nl pozddjSich piedpis0 (d5le jen ,,zdkon o finandni kontrole") a vyhlS5kou i.4t6/2004
Sb., kterou se provddi zdkon o finandni kontrole, ve zn6ni pozd6j5fch piedpis0.

1. Specifikace pojm0

1.1. Zadavatel veiejne zaklzky vsouladu s 5 2 odst. 2, pismene ,,c", z6kona je Obec
RaSovice.

a) Zadavatel k pln6ni sv'ich tlkol0 v rSmci zad6v6ni veiejnrich zak6zek pov6iuje
opr5vn6nou osobu.

!.2. OprdvnEn6 osoba (starosta obce) v rozsahu zad6v6ni veiejn6 zak6zky
o jednd za zadavatele navenek
o rozhoduje o vyhlS5eniveiejn6 zaklzky
o stanovl podminky zaddni zak{zky
o rozhoduje o vtb6ru nejvhodn6jii nabidky
o uzavirA objedniivku nebo smlouvu s dodavatelem

Opr5vn6n6 osoba je povinna
. zabezpedit pr0b6h veiejn6 zak6zky tak, aby byl v souladu se zdkonem, pr6vnimi piedpisy

souvisejicimi, vnitinimi piedpisy
o piipravuje ndvrh na zaddni v,ib6rov6ho iizeni, dalSi piisluSn6 listiny (podklady pro

smlouvy atd.),
o uzavird smlouvy v souladu s piilohami,
. komunikuje s uchazedi,
o vyd6v5 zaddvaci dokumentaci v souladu s piilohamit6chto pravidel,
. je oprSvn6na vyiizovat za zadavatele i b6inou plsemnou korespondenci
Zkrdcen6 vfbErov6 iizeni spoiivd ve vribdru zakdzky stanovene v piiloze i. 1

OprdvnEnd osoba
mriie nahradit vfbErov6 iizeni dle odst. 3 tim, ie vyuiije sluieb externi firmy zab'ivajici se
sluibou k provedeni veiejn6 zak6zky mal6ho rozsahu na sluiby mimo reiim z.E.13412O16
v platn6m zn6ni.



2. Veiejn6 zakdzky mal6ho rozsahu

Veiejn6 zaklzky mal6ho rozsahu ve smyslu 5 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s 5 18

odst. 3 povinna zad6vat postupem podle zSkona, ale musf vidy dodrZovat zSsady uveden6 v
9 6, tj. z6sadv transparentnosti, rovn6ho zachdzeni a zdkazu diskriminace.

Pro zad6v6ni veiejntfth zakdzek mal6ho rozsahu tato smErnice stanovi n5sledujici postup.

2.1. Veiejn6 zakdzky mal6ho rozsahu do 200.000,- Kt bez DPH

Dodavatele pro veiejn6 zakizky mal6ho rozsahu (dod5vka zboii, sluZeb a stavebni prdce),
jejichZ piedpokl5dand cena nepiesdhne L00.000,- Kd bez DPH, vybird bez v'ib6rov6ho iizeni
starosta. Doddvky nad 100.000,- do 200.000,- Kd bez DPH vybird starosta spoledn6
s mistostarostou. Jsou piitom povinni dodrZet z6sady stanoven6 v dl6nku 1. O v'ib6ru
dodavatele a parametrech dod5vky zpracuji a spolupodepisuji piedem strudnf z6pis.

2.2. Veiejn 6 zakSzky mal6ho rozsahu nad 200.000 Ki do 500.000,- Ki bez DPH

O veiejn'ich zakSzkdch mal6ho rozsahu, v rozsahu nad 200.000, Kd aZ do 500.000,- Kd bez

DPH rozhoduje bez vypsdni v'ibdrov6ho Yizeni usnesenlm zastupitelstvo obce (d5le jen

zol.
U t6chto veiejnrich zaklzek mal6ho rozsahu m0Ze 7O vych6zet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svfch poznatk0 a zku5enosti. Vrib6r dodavatele pro tyto zak6zky se

od0vodni v usneseni ZO. Tyto ,,zak6zky" se nezapisuji do centrSlni evidence zakdzek
zaddvan'ich obci.

2.3. Veiejn 6 zak1zky mal6ho rozsahu nad 500.000,- Ki bez DPH

O veiejnrichzak6zk6ch mal6ho rozsahu, jejichZ piedpoklSdand cena

o v piipad6 zakdzky na doddvky nebo sluZby piesdhne 500.000,- Kd a nedosdhne
2.000.000,- Kd bez DPH

. v pfipad6 zakSzky na stavebni prdce piesdhne 500.000,- Kd a nedosdhne
6.000.000,- Kd bez DPH

rozhoduje ZO.

U t6chto veiejn'ich zakdzek mal6ho rozsahu se vyzvou nejm6n6 3 dodavatel6 k piedloieni
nabidky. Text vrizvy a seznam piimo obeslan'ich dodavatel0 m0Ze schvalovat 70. D6le ZO
jmenuje v'ib6rovou komisi s minimSlnim podtem 3 dlen0. Piedsedou komise urdi ZO dlena
zastupitelstva, ostatni dlenov6 mohou (ale nemusi) b'it dleny zastupitelstva. Nabidky, kter6
neobsahuji v5echny nSleZitosti dle v'izvy, v'ib6rovd komise vyiadi, vyiazeni od0vodni a dSle
jiZ je nehodnoti. Vtib6rovd komise posoudi doruden6 nabidky, navrhne poiadi vybran'ich
uchazef0, o pr0b6hu a v'isledcich jedndni sepi5e zdpis. O uzavieni smlouvy rozhoduje
s konednou platnosti ZO.

3. OprdvnEni k zad6ni a rozhodnuti o veiejn6 zak6zce

3.1-. Veiejn6 zakitzky mal6ho rozsahu realizuje opr6vn6n6 osoba, vych6zi z informaci o trhu,
mistni znalosti, svrich poznatk0 a zku5enosti.

3.2. Veiejnou zakdzku mal6ho rozsahu mohou zaddvat:
a) starosta do 100.000,- Ki bez DPH



b) starosta spoledn6 s mlstostarostou od 100.000,- Kd do 200.000,- Kd bez DPH

c) zastupitelstvo obce nad 200.000,- Kd bez DPH

3.3. Uveden6 limity se vztahuji na jednotliv6 zakdzky.

3.4. Zastupitelstvo obce m0Ze rozhodnout o zaddni a vrib6ru jak6hokoliv vfb6rov6ho iizeni
na zakdzky bez oh'ledu na jeji rozsah a obsah, pokud si toto rozhodnuti vyhradi.

Ve v'izvE dle t6to sm6rnice se uvede zejm6na:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni piedm6tu veiejn6 zak6zky mal6ho rozsahu

c) misto a doba pln6ni
d) poZadovan'i obsah nabidky
e) krit6ria hodnoceni nabidky

0 doloZenit6chto doklad0:
o jii pii piedloZeni nabidky:

prok6z6ni oprdvn6ni k podnikdni (napi. piedloZeni iivnostensk6ho listu nebo
vripisu z obchodniho rejstilku di jin6 evidence, pokud v ni md btt dodavatel
zapsdn podle zvld5tnich prdvnich piedpis0); oprdvn6ni k podnikdni doloZi
v kopii

. vybranVm uchazedem pied podpisem smlouvy:
prokSzdnf oprdvn6ni k podnikdni (napi. piedloZeni Zivnostensk6ho listu)
vdetn6 piedloieni vyipisu z obchodniho rejstiiku di jin6 evidence (pokud v ni
md bVt dodavatel zapsdn podle zvldStnich prdvnich piedpis0) ne star5i90 dn0
oprdvn6ni k podnikdni m0ie doloZit ve stejnopise nebo v riiedn6 ov6ien6
kopii

destn6 prohlS5eni dodavatele o tom, Ze spliuje n5sledujici krit6ria (u

prdvnick6 osoby podepsan6 osobou oprdvn6nou jednat jejim jm6nem):
1) neniv likvidaci (jde-li o prdvnickou osobu)
2l v uplynul'ich 3 letech proti n6mu nebyl prohlS5en konkurs nebo

konkurs nebyl zruSen pro nedostatek majetku
3) nem5 v evidenci danizachyceny daiov6 nedoplatky
4l nemd nedoplatek na pojistn6m a na pen6le na veiejn6 zdravotnI

poji5t6ni, nebo na pojistn6m a na pen6le na sociSlni zabezpedeni,
piisp6vku na stdtnf politiku zamEstnanosti, s v'ijimkou piipad0, kdy
bylo povoleno splScenl ve spldtkdch a neni v prodleni se splScenim
splStek

o destn6 prohlSSeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocnd odsouzen pro
trestn,i din nebo do5lo k zahlazeni odsouzeni trestn6ho dinu, jehoZ skutkov6
podstata, souvisi s piedm6tem podnikdni, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o
prdvnickou osobu, musituto podminku splfiovat a prohl65eni udinit statutSrni
orgdn nebo kaZd'i dlen statutdrniho orgdnu, vedouci organizadnl sloZky
zahranidni prdvnick6 osoby nebo statutdrnim orgdnem pov6ien'i zdstupce,

g) platebnipodminky
h) zp0sob a misto poddv6ni nabidek

D dalSi poZadavky a podminky

Zn6ni v'(1zvy dle t6to sm6rnice se m0ie zveiejnit na riiedni desce a na webovfch str5nkdch

I



obce, tim se veiejnd zak6zka mal6ho rozsahu st5v6 otevienou a vytvdii se tak prostor
k piedloZeni nabidky i pro jin6 neZ osloven6 dodavatele.
Jednotlivi dlenov6 ZO mohou do 3 dn0 po projedndni n6vrhu doplnit seznam firem, kter6
f iad vyzve k piedloZeni nabidky.
Uchazedrim bude pisemn.6 do p6ti pracovnich dnfi od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda byli
vybrdni k realizaci veiejn6 zakAzky mal6ho rozsahu di nikoliv a di nabidka byla vybrdna.

4. Zvlii5tni a zdv6reind ustanoveni

Wjimka v postupu pii v'ib6ru dodavatele je moZn5 v piipad6, Ze poptdvan6 pln6ni mirZe

z technicklich nebo umdleck'ich d0vodrl, z d0vodu ochrany vrihradnich prdv, prSva duSevniho
vlastnictvi k poptdvan6mu pln6ni nebo z d0vodu vypl'ivajiciho ze zvlS5tniho prdvniho
piedpisu poskytnout pouze jeden urdit'i dodavatel, oprdvn6nS osoba m0Ze oslovit tohoto
jedin6ho dodavatele. Tuto skutednost je vSak tieba plsemn6 od0vodnit a doloZit, a to napi.
pomoci analyzy pr0zkumu trhu nebo jin6ho dokladu prokazuj(ciho tuto skutednost.

OprSvn6nd osoba odpovidd za uveiejn6ni zak6zky na vlastnich webovyich strdnkiich pii
hodnot6 zak6zky nad 200.000,-Kd.

Oprdvn6nd osoba je povinna v6st evidenci zadanfch zakdzek a sledovat objem celkov6ho
pln6ni obdobn'ich, spolu souvisejicich zakSzek zadan'ich jednomu subjektu tak, aby nedoSlo
k piekrodeni limit0 uveden'ich v dl. 2 odst. 2 v obdobi kalend5iniho roku.

Otiizky t6mito pravidly neupraven6 se iidi zdkonem E. 134/20L6 Sb., o zad6v6ni veiejnyich
zakdzek v platn6m zn6ni a provdd6cimi piedpisy.

5. Z6vErein6 ustanoveni
Tato smdrnice byla projedndna a schvdlena zastupitelstvem obce Ra5ovice, dne 29. 5. 2077.
usnesenim i. 3/2017.
Nabytim jejich 0dinnosti dne 22. 6. 2OI7. pozb'ivd riiinnosti a platnosti ,,Sm6rnice pro
zad6v6ni veiejnfch zakdzek mal6ho rozsahu" ze dne 0dinnosti 21. 6.2012.

V Ra5ovicich dne: 29.5.2017.

; r---,
l, r-

Ing. Zby5ek 5anEk
starosta obcemistostarostka obce

Vyv65eno dne: 05. 06,20t7
Sejmuto dne:
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Piiloha i. 1

Postupy pro zad6vdni zakSzek mal6ho rozsahu

A) Postup pro zaddviniveiejn6 zakdzky
pro sluiby, dod6vkya stavebni pr6ce v limitu do 200.000,- Ki bez DPH

L. Stanoveni podmlnek a krit6rii na vyib6r dodavatele dle z5kona.

zodpovidd oprdvndnd osoba
2. Provedeni prfizkumu trhu na dodavatele (telefonicky, mail, fax).

. zodpovidd oprdvndnd osoba
3. Vystaveni objedndvky vybran6mu dodavateli se specifikaci piedm6tu pln6ni. Samotn6
pln6ni zaklzky ndsleduje po oboustrann6m odsouhlaseni t6to objedn5vky (pisemnou nebo
elektronickou formou). zodpovidd o podepisuje oprdvndnd osoba
4. Archivace soustied6n'ich materiiilfr dle Spisov6ho Y6du zodpovidd oprdvndnd osobo )

Sablona

B) Postup pro zad6vdniveiejn6 zak1zky
pro sluiby, doddvky a stavebni pr6ce v limitu od 200.000,- Ki do 500.000,- Ki bez DPH

l-. Provedeni pr0zkumu trhu na 3 dodavatele
zodpovidd oprdvndnd osoba

2. Zpracov6ni"Vyzvy k poddni nabidky" se schv5len'imi zaddvacimi podminkami a dal5imi
podkladov'imi materi6ly dle poiadavku oprSvn6n6 osoby (jako je projektovS dokumentace,
technick'imi podminkami a dalSimi)
Vrizvu k pod6ni nabidky uveiejni v souladu s pravidly.

zodpovidd a podepisuje oprdvndnd osoba

N6zev Veiein6 zak6zkv
(napi. opravo stiechy, projektovd dokumentace, stovebnI prdce apod.)

Vyiizuje: jmdno
OprdvnEnd osobo: jmdno
Ddtum:
Podminky: cena, rychlost, kvalita a jind dle charakteru zakdzky
Prfizkam tihu: moinosti: zkuienosti zpracovotele, moilem, telefonem

Objedndvka
plsemnd:

i..................... ze dne (ne diivdjii jok tento dokument)................ uzovfend s:

elektronickd: tisk po obdrieni okceptace objedndvky

Archivoce: spolu s kopii


