OBEC RASOVICE

Smérnice ¢. 1/2017 k zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu Obce RaSovice

Zastupitelstvo obce RaSovice upravuje postup pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého
rozsahu v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen
»Zakon“), v souladu s poZzadavky stanovenymi zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,zdkon o financni kontrole”) a vyhlaskou ¢&. 416/2004
Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd.

1. Specifikace pojm{

"

1.1. Zadavatel vefejné zakazky vsouladu s § 2 odst. 2, pismene ,c
Rasovice.

, zakona je Obec

a) Zadavatel kplnéni svych Uukolll vramci zadavani vefejnych zakdzek povétuje
opradvnénou osobu.

1.2. Opravnéna osoba (starosta obce) v rozsahu zadavani vefejné zakazky
e jednd za zadavatele navenek

e rozhoduje o vyhlaseni vefejné zakazky

e stanovi podminky zadani zakazky

e rozhoduje o vybéru nejvhodné;jsi nabidky

e uzavira objednavku nebo smlouvu s dodavatelem

Opravnéna osoba je povinna

e zabezpecit pribé&h verejné zakazky tak, aby byl v souladu se zdkonem, pravnimi piedpisy
souvisejicimi, vnitfnimi pfedpisy

e pfipravuje ndvrh na zadani vybérového Fizeni, dalsi pfislusné listiny (podklady pro
smlouvy atd.),

e uzavird smlouvy v souladu s pfilohami,

e komunikuje s uchazedi,

e vyddava zaddvaci dokumentaci v souladu s pfilohami téchto pravidel,

* je opravnéna vyfizovat za zadavatele i béZnou pisemnou korespondenci

Zkracené vybérové fizeni spociva ve vybéru zakazky stanovené v pfiloze €. 1

Opravnéna osoba

muze nahradit vybérové fizeni dle odst. 3 tim, Ze vyufije sluieb externi firmy zabyvajici se
sluzbou k provedeni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby mimo rezim z.¢. 134/2016
v platném znéni.



2. Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vidy dodrZovat zasady uvedené v
§ 6, tj. zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace. ‘

Pro zadavani verejnyth zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
2.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 200.000,- Ké bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (doddvka zboii, sluzeb a stavebni prace),
jejichz predpokladana cena nepresahne 100.000,- K¢ bez DPH, vybira bez vybérového fizeni
starosta. Doaévky nad 100.000,- do 200.000,- K¢ bez DPH vybira starosta spolecné
s mistostarostou. Jsou pfitom povinni dodriet zdsady stanovené v élanku 1. O vybéru
dodavatele a parametrech dodavky zpracuji a spolupodepisuji predem struény zapis.

2.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ do 500.000,- Ké bez DPH

O verejnych zakazkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200.000, K¢ aZ do 500.000,- K¢ bez
DPH rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (dale jen
Z0).

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu mizZe ZO vychazet pouze zinformaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se
oddvodni vusneseni ZO. Tyto ,zakdzky” se nezapisuji do centrdlni evidence zakéazek
zadavanych obci.

2.3. Vefejné zakazky malého ro_zsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH
O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena

e vpfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby presdhne 500.000,- K& a nedosdhne
2.000.000,- K¢ bez DPH

e vpfipadé zakazky na stavebni prace presdhne 500.000,- K¢ a nedosahne
6.000.000,- K¢ bez DPH

rozhoduje ZO.

U téchto verejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predloZeni
nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavateldl maZe schvalovat ZO. Déle ZO
jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢lend. Pfedsedou komise uréi ZO ¢lena
zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které
neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi, vyfazeni odtvodni a déle
jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi doru¢ené nabidky, navrhne pofadi vybranych
uchaze¢l, o prubéhu avysledcich jednéni sepiSe zdpis. O uzavieni smlouvy rozhoduje
s kone¢nou platnosti ZO.

3. Opravnéni k zadani a rozhodnuti o vefejné zakazce

3.1. Vefejné zakazky malého rozsahu realizuje opravnéna osoba, vychazi z informaci o trhu,
mistni znalosti, svych poznatk( a zkusenosti.

3.2. Verejnou zakdzku malého rozsahu mohou zadavat:
a) starosta do 100.000,- K¢ bez DPH



b) starosta spolecné s mistostarostou od 100.000,- K¢ do 200.000,- K¢ bez DPH
c) zastupitelstvo obce nad 200.000,- K¢ bez DPH
3.3. Uvedené limity se vztahuji na jednotlivé zakazky.

3.4. Zastupitelstvo obce miZe rozhodnout o zadani a vybéru jakéhokoliv vybérového fizeni
na zakazky bez ohiedu na jeji rozsah a obsah, pokud si toto rozhodnuti vyhradi.

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
¢) misto a doba plnéni
d) poZadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky
f) doloZeni téchto dokladu:
e jiz pfi pfedlozeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikani (napt. pfedloZeni Zivhostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstriku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich predpisa); opravnéni k podnikani dolozi
v kopii
e vybranym uchazelem pifed podpisem smlouvy:
prokazani opravnéni k podnikani (napf. predloZeni Zivnostenského listu)
v€etné predloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni
ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpis() ne starsi 90 dn(
opravnéni kpod‘nikénl' muze doloZit ve stejnopise nebo v Ufedné ovéfené
kopii
Cestné prohladeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria (u
pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neniv likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny darové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni
pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socialni zabezpedéeni,
ptispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pfipad(, kdy
bylo povoleno splaceni ve splatkdch a neni v prodleni se splacenim
splatek
e Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro
trestny €in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkova
podstata, souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohlaseni udinit statutarni
organ nebo kaidy ¢len statutdrniho organu, vedouci organizaéni slozky
zahranicni pravnické osoby nebo statutarnim organem povéreny zastupce.
g) platebni podminky
h) zplsob a misto podavani nabidek
i) dalsi poZzadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se mlZe zveiejnit na Ufedni desce a na webovych strankéch



obce, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvéfi se tak prostor
k predlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnl po projednani navrhu doplnit seznam firem, které
Ufad vyzve k predloZeni nabidky.

Uchaze¢lm bude pisemné do péti pracovnich dnli od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu &i nikoliv a & nabidka byla vybréana.

4, Zvlastni a zavéreéna ustanoveni

Vyjimka v postupu pfi vybéru dodavatele je mozna v pfipadé, Ze poptavané plnéni mize
z technickych nebo uméleckych divod(, z divodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho
vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z dlvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho
pfedpisu poskytnout pouze jeden urdity dodavatel, opravnéna osoba muze oslovit tohoto
jediného dodavatele. Tuto skute¢nost je viak tieba pisemné odUlvodnit a dolozZit, a to napf.
pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skuteénost.

Opravnénd osoba odpovida za uvefejnéni zakazky na vlastnich webovych strankach pfi
hodnoté zakazky nad 200.000,-K¢.

Opravnéna osoba je povinna vést evidenci zadanych zakdzek a sledovat objem celkového
plnéni obdobnych, spolu souvisejicich zakazek zadanych jednomu subjektu tak, aby nedoslo
k prekroceni limitti uvedenych v €l. 2 odst. 2 v obdobi kalendafniho roku.

Otazky témito pravidly neupravené se fidi zdkonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek v platném znéni a provadécimi pfedpisy.

5. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvalena zastupitelstvem obce Rasovice, dne 29. 5. 2017.
usnesenim ¢, 3/2017.

Nabytim jejich u¢innosti dne 22. 6. 2017. pozbyva ucinnosti a platnosti ,Smérnice pro
zaddavani vefejnych zakazek malého rozsahu” ze dne U¢innosti 21. 6. 2012.

V Rasovicich dne: 29. 5. 2017.

, / . ’ ) . u
Mer. Katefina Smejdova Ing. Zby3ek San&k

mistostarostka obce starosta obce

Vyvéseno dne: 05. 06, 2017
Sejmuto dne:



LT

Priloha €. 1
Postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu

A) Postup pro zadavani vefejné zakazky
pro sluzby, dodavky a stavebni prace v limitu do 200.000,- K¢ bez DPH

1. Stanoveni podminek a kritérii na vybér dodavatele dle zdkona.
zodpovidad opravnénd osoba

2. Provedeni prazkumu trhu na dodavatele (telefonicky, mail, fax).

. zodpovidd oprdvnénd osoba
3. Vystaveni objednavky vybranému dodavateli se specifikaci predmétu pinéni. Samotné
plnéni zakdzky nasleduje po oboustranném odsouhlaseni této objednavky (pisemnou nebo
elektronickou formou). zodpovidd a podepisuje oprdavnénd osoba
4. Archivace soustifedénych materiald dle Spisového fadu zodpovidd oprdvnénd osoba

Sablona

Nazev Verejné zakazky
(napf. oprava stfechy, projektovd dokumentace, stavebni prdce apod.)

Vyfizuje: jméno

Oprdvnénd osoba: jméno

Datum: )

Podminky: cena, rychlost, kvalita a jiné dle charakteru zakdzky
Priizkum trhu: mozZnosti: zkusenosti zpracovatele, mailem, telefonem

Objednavka
pisemnd:

Covervrrnrarirrennnns ze dne (ne drivéjsi jak tento dokument)................ uzavrend s:

elektronicka: tisk po obdrZzeni akceptace objedndvky

Archivace: spolu s kopii faktury

B) Postup pro zadavani vefejné zakazky
pro sluzby, doddvky a stavebni prace v limitu od 200.000,- K¢ do 500.000,- K& bez DPH

1. Provedeni prizkumu trhu na 3 dodavatele
zodpovidd oprdvnénd osoba

2. Zpracovani “Vyzvy k poddni nabidky" se schvdlenymi zadavacimi podminkami a dal$imi
podkladovymi materialy dle poZadavku opravnéné osoby (jako je projektovéd dekumentace,
technickymi podminkami a dal$imi)
Vyzvu k podani nabidky uverejni v souladu s pravidly.

zodpovidd a podepisuje oprdvnénd osoba




