S m ě r n i c e č. 1/2013  pro používání a provoz motorových vozidel obce Rašovice
 

 

I. Úvodní ustanovení
 

1. Doprava je zajišťována následujícími vozidly, resp. způsoby:

a) traktorem, traktorovým sklápěcím přívěsem, přívěsem, mulčovačem, sněhovou radlicí v majetku obce vždy s přiděleným řidičem

2. Přepravu a řízení vozidel dle bodů a), b) mohou provádět pouze řidiči, t. j.oprávnění zaměstnanci obce (OÚ). 

3. Přepravu a řízení vozidel dle bodů a), b) provádí výhradně řidič, vždy na základě povolení k cestě potvrzeného starostou na cestovním příkazu před zahájením cesty.

4. Zaměstnanec provádějící přepravu a řízení vozidla (řidič) musí naplňovat ustanovení části II/4 “Zdokonalování odborné způsobilosti řidičů” dle vyhlášky FMD č. 55/1991 Sb.

Veškeré náklady s tímto spojené si hradí zaměstnanec.

5. Používání a provoz služebních motorových vozidel upravují zejména:

a) Vyhláška FMV č. 99/1989 Sb., o pravidlech provozu vozidel na pozemních komunikacích a vyhl. FMV č. 24/1990 Sb., kterou se mění a doplňuje ve znění pozdějších předpisů.   

b) Vyhláška FMD č. 55/1991 Sb., o výcviku a zdokonalování odborné způsobilosti řidičů silničních motorových vozidel.

c) Vyhláška ČÚBP a ČBÚ č. 213/1991 o bezpečnosti práce a technického zařízení při provozu, údržbě a opravách vozidel.

d) Zákon č. 119/1992 Sb., o cestovních náhradách ve znění posledních změn.

e) Zákon 586/1992 Sb., o daních z příjmů ve znění navazujících změn a doplňků.              

f) Zákon č. 492/1991 Sb., Vyhláška, kterou se stanoví rozsah a podmínky zákonného pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem motorového vozidla ve znění příslušných novel.

g) Vyhl. č. 187/94 Sb., kterou se provádí zákon o silniční dopravě.

h) Zákon č. 111/94 Sb. o silniční dopravě.

i) Zákon č. 219/1994 Sb., Vyhláška, kterou se stanoví podrobnosti nálepky prokazující zaplacení poplatků za užití dálnice a silnice dálničního typu motorovým vozidlem.

j) Zákon č. 38/95 Sb., o technických podmínkách provozu silničních vozidel na pozemních komunikacích.

k) Zákon č. 102/95 Sb.,Vyhláška o schvalování technické způsobilosti a technických podmínkách provozu silničních vozidel na pozemních komunikacích ve znění příslušných novel.

l) Zákon č 103/1995 Sb., Vyhláška o pravidelných technických prohlídkách a měření emisí silničních vozidel.

m) Zákon č. 13/97 Sb., o pozemních komunikacích

n) Zákon č. 12/97 Sb., o bezpečnosti a plynulosti provozu na pozemních komunikacích.         


II. Všeobecné zásady
1. Řidič je odpovědný za provoz (provozem se rozumí řízení, běžná údržba a vedení agendy cest). Řidiče všech vozidel určuje starosta obce. 

2. Odběr pohonných hmot se uskutečňuje bezhotovostně na ČS Jindice nebo v hotovosti, proti zúčtování dokladu o nákupu.
III. Přeprava služebními vozidly s přiděleným řidičem
1. Požadavky na dopravu (práci) traktorem nebo traktorem se sklápěcím přívěsem, přívěsem, mulčovačem nebo traktorem se sněhovou radlicí předkládají občané obce Rašovice a organizace působící v obci Rašovice řidiči, který je odpovědný za provoz těchto vozidel.

Řidič žádost posoudí, poté vyplní „Žádanku o přepravu“ a předloží ji starostovi ke schválení, a to vždy před požadovanou jízdou.

1 a) Za tuto službu je stanoven poplatek dle sazebníku (příloha č.1).

1 b) Zaměstnanec Obce Rašovice nebo organizace působící v obci hradí spotřebu pouze pohonných hmot. Platba se provede hotovostní platbou do pokladny, a to na základě skutečné spotřeby a aktuelní ceny.

2.  Vyplněním žádanky o přepravu ve všech kolonkách a podpisem starosty se stává žádanka příkazem k jízdě.

4. Zaměstnanci dbají na maximální hospodárnost, dle možností se snaží o slučování jednotlivých jízd.

5. Řidič odpovídá za řádné hospodaření s vozidlem, vedení veškeré dokumentace a evidence a dodržování ustanovení celostátních právních předpisů a vnitřních předpisů a norem vztahujících se k provozu vozidel.

 

IV. Pracovní cesty
1. Pracovní cesty zpravidla začínají a končí na určeném stanovišti vozidel: garáž u hasičské zbrojnice v Rašovicích.     

   

V. Použití soukromých vozidel k pracovním cestám
1. Starosta a zaměstnanci obce (OU) jsou oprávněni povolit použití soukromého osobního vozidla k vykonání pracovní cesty.

2. Povolení vyznačí starosta na formuláři “Povolení k použití soukromého vozidla”, který je v takovém případě nedílnou součástí cestovního příkazu, který slouží zároveň k vyúčtování pracovní cesty. Vyúčtování nákladů provede zaměstnanec podle zákona č.119/1992 Sb., ve znění posledních změn, na uvedeném tiskopisu pro vyúčtování cestovních nákladů.

3. Podmínky pro povolení použití soukromého vozidla:

a) zaměstnanec musí mít platné řidičské oprávnění

b) vozidlo musí mít  platný technický průkaz

c) vozidlo musí mít platné zákonné pojištění (povinné ručení)

 

VI. Použití služebních vozidel pro soukromé účely
1. Starosta je oprávněn povolit řidiči, který zajišťuje provoz vozidla uvedeného v článku I., bodě 1 a), soukromou cestu traktorem nebo traktorem s traktorovým sklápěcím přívěsem, přívěsem, mulčovačem nebo sněhovou radlicí.

2. V záznamu o provozu vozidla příslušnému k danému vozidlu bude jízda zřetelně označena jako povolená soukromá jízda.

  

VII. Povinnosti starosty
1. Na veškeré cesty související se zabezpečováním provozních a služebních úkolů přijímá, schvaluje žádanky o přepravu a eviduje je dle kalendářních dnů. Koordinuje jednotlivé jízdy ve spolupráci se žadateli.

2. Kontroluje úplnost žádanky, neodpovídá však za věcnou správnost uvedených údajů (odpovídá žadatel).

3. Informuje žadatele o povolení jízdy.   

4. Vede evidenci provozovaných motorových vozidel a řidičů dle uzavřených “Dohod”.

5. Rozhoduje o opatřeních v případech, kdy zaměstnanec, jemuž je vozidlo svěřeno do užívání, nepečuje řádně o svěřené vozidlo.

6. Provádí kontrolu úplnosti dokladů, které je řidič povinen vést, neodpovídá však za jejich věcnou správnost. 

7. Archivuje technické průkazy vozidel.

8. Sleduje termíny technických kontrol vozidel dle bodu 1. V případě, že vozidlo nemá platnou technickou kontrolu v příslušném termínu, je povinen vozidlo okamžitě odebrat zaměstnancům a odstavit ho z provozu. 

9. Zajišťuje pojištění vozidel.

10. Řeší společně s příslušnou pojišťovnou případné škodní události.

11. Ve spolupráci s řidiči, kteří mají uzavřenu dohodu, zajišťuje opravy a údržbu vozidel. Vydává souhlas k nákupu náhradních dílů, k nákupu pohonných hmot, k objednání opravy v odborné firmě.

 

VIII. Povinnosti řidičů služebních automobilů
1. Provádět přepravu pouze podle příkazu starosty při dodržování ustanovení platných vyhlášek, vnitřních předpisů a dále stanovených povinností řidiče.

2. Průběžně během každé cesty vyplňovat “Záznam o provozu vozidla”.

3. V záznamu o provozu vozidla vyplnit všechny sloupce.

4. Nepřepravovat zavazadla nebo materiál, který by mohl vozidlo poškodit, nadměrně zatížit, nebo znečistit.

5. Po skončení pracovní cesty vždy zaparkovat vozidlo na stanoveném místě. Místo stanovené k parkování je garáž v Jindicích. V průběhu práce je možné parkovat i na jiných místech.

6. Vést knihu jízd.
7. Dbát na čistotu vozidla (i uvnitř) a užívat jej hospodárným způsobem.
8. Oznámit okamžitě jakékoliv závady starostovi.     

9. Přepravovat pouze osoby uvedené v žádosti o přepravu, a to pouze za účelem plnění pracovních povinností. 

10. Odpovídá za řádnou evidenci a správnost všech dokladů vztahujících se k provozu vozidel.

 

IX. Zajištění hospodárnosti provozu
Za základní normu spotřeby vozidla je považována průměrná normovaná spotřeba uvedená v technickém osvědčení vozidla. Sledování a vyhodnocování skutečné spotřeby provádí řidič. Při překročení průměrné měsíční spotřeby ve dvou po sobě jdoucích měsících o více než 40 % nad průměrnou normovanou spotřebu je řidič povinen vozidlo odstavit z provozu, informovat starostu a zajistit opravu nebo seřízení odbornou osobou nebo organizací.  

 

X. Závěrečná ustanovení
1. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. 1. 2014. 
2. Kontrolou dodržování této směrnice je pověřen starosta.  

3. Za dodržování této směrnice jsou odpovědni všichni zaměstnanci, jichž se uvedená směrnice týká.

 
V Rašovicích dne 27. 12. 2013
 

Ing. Zbyšek Šaněk, starosta

      

 

